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关于印发《上海立信会计金融学院

坐班答疑与自习辅导工作补充规定》的通知

各单位（部门）：

《上海立信会计金融学院坐班答疑与自习辅导工作补充规定》已经学校2017年第25次校长办公会议审议通过，现予以印发。

附件：上海立信会计金融学院坐班答疑与自习辅导工作补充规定
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附件：

上海立信会计金融学院

坐班答疑与自习辅导工作补充规定

为贯彻落实上海市教育委员会《关于上海高校教师教育教学岗位职责的指导意见（试行）》（沪教委人〔2012〕52号）及《关于深入推进本科教学教师激励计划的指导意见》（沪教委高〔2017〕64号）文件精神，引导教师回归教学本源，把主要精力投入教学工作，切实将坐班答疑与自习辅导落到实处，提高学校本科教学水平，特对坐班答疑与自习辅导工作作补充规定。

一、基本要求

（一）坐班答疑

1.所有任课教师在完成课堂教学以外均应安排坐班答疑。

2.《上海市教育委员会关于开展市属本科高校骨干教师教学激励计划试点工作的通知》（沪教委人〔2012〕52号）对教师答疑时长要求为：“教授、副教授平均每周不少于8小时或1天，讲师不少于24小时或2天，助教不少于48小时或4天”，《关于深入推进本科教学教师激励计划的指导意见》(沪教委高〔2017〕64号）对此作出补充：“在确保一定量面对面答疑、辅导活动的基础上，增强互联网意识，善用学生喜爱的新话语、新平台、新方式，形成网上网下合力”。据此，学校坐班答疑方式包括面对面答疑和网上答疑，教师每周面对面答疑次数不少于1次，每次不少于2小时，市教委文件要求的其余答疑时间可通过网上答疑方式完成。

3.面对面答疑时间安排在周一至周五8:00-20:00之间（原则上不得安排在周三下午、周末和法定节假日）。教师在填写坐班答疑之前应与学生沟通答疑时间，不得与该课程大多数学生的其他上课时间冲突。

4.面对面答疑地点应安排在授课地点所在校区的教师办公室（休息室）、教室、实验室，网上答疑可通过各种网络工具与平台进行，其中以易班平台为佳。 

（二）自习辅导

1.所有任课教师在完成课堂教学以外均应安排自习辅导。

2.教授、副教授每学年校内自习辅导时间不少于6个晚上，讲师、助教不少于10个晚上。自习辅导安排在周一至周五17:30-20:00之间（原则上不得安排在周末和法定节假日），每次不少于 1.5小时。自习辅导原则上应均匀安排于两学期（若两学期均有授课任务应每学期安排各半，若仅一学期有授课任务则全安排于授课学期），并贯穿学期始终（在学期初、学期中及学期末均有安排），期末考试前连续安排两周为宜。

3.自习辅导与坐班答疑时间安排不得重合。

4.自习辅导地点原则上应为教室或实验室，也可为具有自习辅导条件的教师办公室（休息室）。

二、实施程序

（一）坐班答疑与自习辅导起止时间一般为开课学期的第二周至课程考试前，安排表于第二周报备至教务处，并在各学院网站发布，发布内容包括坐班答疑、自习辅导的时间和地点，同时还须公开教师的工作邮箱、办公室地址，确保学生有问题能够向其咨询。 

（二）教师因特殊原因需要变更安排的，须填写坐班答疑与自习辅导调整申请表，经学院批准并报教务处备案，同时应及时公布相关变更信息，确保学生知晓。调整申请表原则上至少提前一周（周五12:00前）报备至教务处，除特殊情况，当周不接收调整申请。

（三）教师临时离开坐班答疑、自习辅导场所，须在相应场所作明确提示。

（四）坐班答疑（含网上答疑）与自习辅导均应留有痕迹及相应记录，教师应及时记录坐班答疑与自习辅导参与学生的学号、姓名、答疑与辅导主要内容等，并对原始记录、图片、数据、电子文档等材料作统一收集与整理，在课程结束后将学期所有资料交学院存档备查。

三、检查监督

（一）各学院应根据本学院的实际情况建立教师坐班答疑与自习辅导制度，自主安排好场所，并协调教师做好相应工作。

（二）各学院应成立二级学院激励计划检查工作小组，开展坐班答疑与自习辅导检查，形成自查报告；学校组织督导小组定期或不定期检查各学院和教师坐班答疑与自习辅导执行情况，并注重教师教书育人的实际成效，围绕制度建设及自我监管情况、本科教学和人才培养质量提升情况、教师与学生满意度和获得感提升等方面开展督查评估。

四、其他

本规定自公布之日起实施，由教务处负责解释。
	上海立信会计金融学院校长办公室      2017年10月16日印发
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