保险学院监考工作制度条例
（征求意见稿）

根据各类不同考试，参考以往做法，暂行规定如下：

一、集中考和非集中考试
由学院根据总场次平均分配，每场考试记工作量70元；专业教师扣除2场工作量，超出部分每场考试记工作量70元，其他行政工作人员和辅导员每场按70元计。如有特殊情况，请自行协调，并报请学院教学院长同意，主管排考的教秘备案；
根据教务处规定，教秘集中考不进考场，统筹处理考试过程中突发事情，工作量按5场计算。

二、补缓考课程监考及值班
由该任课程老师担任，学院安排教秘轮流值班，如教秘有特殊情况，由办公室统筹安排，工作量按每天3场计算。

三、大学英语四六级考试
采用轮流监考方式，一次轮流不够的，重新再轮流。如有特殊情况，请自行协调，工作量由教务处统一发放。

四、英语分班考试、数学分层考试、英语能力测试
采用轮流监考方式，无论专业教师还是行政人员辅导员，均按每场70元监考费计；
五、毕业清考

由该任课老师出试卷，阅卷并监考，分别按照70元计，即每门课共付酬210元；
六、军事理论考试

由本级辅导员监考，工作量由学校支付。

七、普通话、汉语水平测试

采用轮流监考方式，无论专业教师还是行政人员辅导员，均按每场150元监考费计；如教务处付费，学院不计工作量；如由学院安排监考费，统一按每场70元计算。
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