保险学院教研室活动制度（修订版）
教研室是教学研究室的简称。它是学校组织教学和科研的基层单位，是按专业（学科）或课程设置的教学组织。在高等学校中，教研室尽管不是学校行政的一级组织，但是，它既是教学计划的直接执行者，又是科学研究的具体组织者，还是联系教与学的纽带。因此，教研室在学校的教学和教学管理中起着重要的作用。为了进一步规范和加强我院的教研室活动，提高教师教学整体水平，特制订本制度。

一、活动时间
定于每星期二下午为教师坐班时间，坐班时间原则上为下午1点到四点。教研室至少每两周开展一次教研活动，由教研室主任主持。

二、活动内容
1.职业道德教育。开展热爱教育事业、忠于职守、为人师表、教书育人等职业道德方面的集体学习与教育活动，配合学校和院系做好本室人员的思想政治工作。各教研室一般每学期应组织1次以上职业道德教育活动，或者由院系统一组织。
2.组织教学工作。其具体内容包括：组织教师学习教育理论，探讨课程建设，研究教学计划，讨论、编写教学大纲、材料；研究开出课程的教学问题，审议讲稿，组织观摩教学、试讲、听课；命题和评阅试卷；总结、交流教学经验（教学法研究论文应以科研成果对待）；举办学术报告会、交流会等。
3.科学研究工作。科学研究是教研室的重要工作之一。要根据学校的科研计划，结合教学需要，提出教研室的科研方向和科研课题，开展科研活动，获取新的科研成果，充实、更新教学内容，提高教学质量。同时，还应适当的承担一定的上级下达的重大科研课题。
此外，教研室还应有计划、有目的地安排教师在职进修或脱产进修，提高其学术、业务水平，形成合理的学科梯队。 

三、活动要求
1.教研室在教研活动时间要进行考勤，每个教师必须按时参加，如因特殊情况不能参加者，应事先向教研室主任请假。
2.每次教研活动围绕确定的主题进行，全体教师积极参与讨论。
3.每位教师每学期要作一次主题发言或报告。
4.教研活动应有文字记录，每学期结束应有工作总结（教研室主任写），学期结束时，活动记录和工作总结交系存档。

5.若院、系有重要活动，则调整教研活动时间，并及时通知到教师。
四、本制度由保险学院负责解释，自公布之日起执行。
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