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为强化教学工作的中心地位,加强教学过程的质量管理，使各级领导建立与教学第一线的直接联系，教师之间互相学习交流提高，掌握学院教学运行中的信息，及时发现和解决教学中存在的问题，促进课堂教 学质量的不断提高，特制定本制度。
一、听课人员
 学院院长、党总支书记、 教学副院长、科研副院长、党总支副书记、各系系主任和各位专业教师。
二、听课次数
1.学院院长、党总支书记、党总支副书记每学期听课不少于 4 学时。 
2.教学副院长、科研副院长、系主任每学期听课不少于 6 学时。 
3.教师互相听课，每学期每人不少于2学时。
三、听课范围及方式 
学院（部）领导主要听本单位教师承担的课程及其他二级学院（部）承担的本院（部）学生的课程，应制定听课计划，有目的有计划的开展听课；可采取集体听课、集体评议的方式，也可以采取随机听课的方式。
四、听课要求
听课过程中，应注意观察教师上课和学生听课的基本情况、 教室设备和环境情况。听课后，应尽可能与师生交换意见，实事求是地填写听课记录。各类听课人员对在听课中发现的问题，应及时向学院反映，学院应及时给予回复或解决。学院领导在听课时主要对教师的教学态度、备课情况、基本教学环节的掌握、教学方法的运用和课堂气氛的控制等做出评价和分析外，还应着重对教学内容的选择、教学大纲的贯彻等做出评价和分析。
五、听课管理 
1.学院教学委员会负责制定《听课记录本》供听课、评课用。
2.各级领导和教师听课要如实填写《听课记录本》，并 记录所有项目。
3.《听课记录本》应作为重要教学资料由学院负责归档管理。在学期中、期末上交学校教务处和教学质量监控中心审阅检查。
4.教务处教学质量监控中心负责监督听课情况，并整理、 汇总、公布相关信息。 本制度由学院教学委员会负责解释，自公布之日起开始执行，原有相关规定同时废止。
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